
डिडिजन वन कार्ाालर् मोरङ 
सशुासन (व्र्वस्थापन तथा सञ् चालनऐ ,न2 64 क को ा ा 6  बमोजजम सेवाग्रहििरुको जानकाररका लागी तर्ार गररएको 

नागररक विापत्र 
क्र.
सं. 

सेवाको हकडसम सेवा प्राप्त गना पेश गनुा पने 
कागजातिरु/प्रकृर्ा 

सेवा प्राप्त गना लाग्न े सेवा दान े गनुासो  
सनेु्न 

अडिकारी 

 
 

कैह र्त शूल्क  
ास्तरु 

समर् शाखा2 
 ााँट 

कोठा 
नं. 

1 डनजी वन 
ाताा 

सिजजकरण 

जग्गािडनको डनवाेन सहित  
जग्गािनी प्रमाण पत्र2  
जग्गाको नक्शा2  

मालपोत कर डतरेको रडसा2  
ह ल्ि डनररक्षण प्रडतवाेन पेश िएपछी 

स्थाडनर्त तिमा डस ाररस 

 
 

डन: शलु्क 

ह ल्ि डनररक्षण िै 
पेश िएको ७ 
दानडित्र 

र्ोजना शाखा 
र  

प्राेश िररत 
अडिर्ान 
सम्पका  कक्ष 

 
 

146 
र 
14क 

डिडिजनल 

 वन 

 अडिकृत 

कोठा  
नं. 643 

 

 

6 सामाुाहर्क 
वन उपिोक्ता 
समिु गठन2 
ाताा  

उपिोक्ता समिुको डनणार्को 
प्रमाजणत प्रडतलपी2 

तोहकए अनसुारको ढााँचामा समिुको 
हविान सहितको डनवेान 

 

डन: शलु्क 
सवै प्रकृर्ा पूरा 
िएको १ महिना 

डित्र 

 

र्ोजना 
शाखा 

 

146 ,.,.  

३ वन कार्ार्ोजना 
स्वीकृती तथा 
सामाुाहर्क वन 
िस्तान्तरण 

उपिोक्ता समिुको डनणार्को प्रमाजणत 
प्रडतलपी2 

तोहकए अनसुारको ढााँचामा वन कार्ार्ोजना र 
सोको पालना गने कबडुलर्डतनामा2 तोहकएको 

ढााँचामा डनवाेन 

 

डन: शलु्क 
सवै प्रकृर्ा पूरा 
िएको १ महिना 

डित्र 

 

र्ोजना 
शाखा 

 

146 ,.,.  

४ सामाुाहर्क 
वनको काठ2 
ााउरा हवक्री 
हवतरण 

जस्वकृत वन कार्ार्ोजनाको पररडि डित्र 
रहि समिुको डनणार्को प्रडतलपी2 

सब डिडिजन वन कार्ाालर्को डनररक्षण 
प्रडतवेान र डस ाररस पत्र 

डन: शलु्क ह ल्ि कार्ा समाप्त  
िै पेश िएको १ 
दान डित्र 

 

र्ोजना 
शाखा 

 

146 ,.,.  

५ कृहि वन2 
हवरुवारोपण2 
वन व्र्वस्थापन 
सम्वन्िी प्राडबडिक 

सिर्ोग 

 ोन नं.461-क 4क4क मा 
सम्पका  गरी वन प्राहवडिक संग 
प्रत्र्क्ष िेटघाट गरी प्राहवडिक 

सिर्ोग डलन सहकन े

डनिः शलु्क तत्कालै   र्ोजना 
शाखा 
र 

प्राेश िररत 
अडिर्ान 
सम्पका  कक्ष 

 

146 र 
14क 

 

,.,.  

६ राहिर् वनको 
काठ ााउरा 
स्थानान्तरण 
इजाजत 

जशलवन्ाी र खलु्ला िाक वढावढबाट हवक्री 
रकम ााजखला िै 

टााँचा हवमाकाा पडछ 

स्थानान्तरण इजाजत दान े

सकार रकम2 
संकलन खचा 
र म.ुअ.कर 

सवै प्रकृर्ा पूरा 
िएको १ दान 

डित्र 

वन 
व्र्वस्थापन 
शाखा 

 

64  ,.,.  

७ काठ जचरान 

इजाजत तथा 
स्थानान्तरण 

इजाजत 

काठको श्रोत खलेुको छोिपूजी2 डमलको 
सिमडत2 

वन प्राहवडिक बाट स्थलगत डनररक्षण 
प्रडतवेान 

डनिः शलु्क सवै प्रकृर्ा परुा 
िएको दान 

वन 
व्र्वस्थापन 
शाखा 

 

64  ,.,.  

८ डनजी वन र 
डनजी आवााी 

जग्गा िनी प्रमाण पत्र2 
जग्गाको नक्शा2 

मलु्र् 
अडिवहृि  

हवमाकाा मचुलु्का पशे 
िइ म.ुअ.कर ााजखला 

वन 
व्र्वस्थापन 

64  ,.,.  

“मसु्कान सहितको सेवा िाम्रो प्रडतविता” 



जग्गाको 
काठ-ााउराको 
स्थानान्तरण 

स्थाडनर् तिको डस ाररश2 डनजी वनको 
प्रमाण-पत्र2 र ह ल्ि प्राहवडिकबाट 

ह ल्ि डनररक्षण प्रडतवेान 

कर 
(VAT) 

िएको एक दान 
डित्र 

शाखा 
 

९ जडिबटुी2 
गैरकाष्ठ वन 
पैाावार सङ्कलन 
र स्थानान्तरण 
इजाजत 

डि.व.का.बाट सङ्कलन इजाजत डलई 
ह ल्िबाट नापचााँच मचुलु्का  

िएपछी  
स्थानान्तरण इजाजत दाइन े

 

वन 
डनर्मावली
मा तोहकए 
बमोजजम 

डनररक्षण िै पेश 
िएको १ दान 

डित्र 

वन 
व्र्वस्थापन 
शाखा 

 

64  ,.,.  

14 वन्र्जन्त ुतथा 
पशपंुक्षी को उिार 
र डनर्न्त्रण 

डिडिजन वन कार्ाालर्मा सूचना दान ेवा 
डनवेान दाइ जानकारी गराउन ुपने 

डनिः शलु्क तत्कालै वन 
व्र्वस्थापन 
शाखा 

 

64  ,.,.  

१1 वन्र्जन्तकुो 
िाडन नोक्सानी 
मदु्दाको ाताा 

पक्राउ परेका अडिर्कु्तको अनसुन्िान 
तथा आवश्र्क प्रमाण संकलन िै 
जजल्ला सरकारी वहकल कार्ाालर्को 

रार् प्राप्त िएपछी 

 

डनिः शलु्क 
,नको म्र्ाा डित्र मदु्दा  ााँट 

र तोहकएको 
अनसुन्िान 
अडिकारी 

143 
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१6 वन अपराि 
सम्बन्िी मदु्दाको 
 र्छ्यौट/ ैसला 

अडिर्कु्तिरुको वर्ान गने र 
आवश्र्क साक्षी प्रमाण बझुी 
मदु्दाको अङ्ग पगुपेछी  

 ैसला 
बमोजजमको 
क्षतपतुी रकम 
तथा जररवाना 

मदु्दा ाताा िएको 
१ विा डित्र 

मदु्दा  ााँट 

 

143 ,.,.  

१3 सूचना प्रवाि सूचना प्राप्त गनुा पने कारण 
खलुाई सूचना अडिकारी समक्ष 

डनवेान दान ुपने 

पााँच पषृ्ठ सम्म  
डनिः शलु्क2 
सो िन्ाा माथी 

A4 साइजको 
कागजमा प्रडत 
पषृ्ठ रु. 2  

 A4 िन्ाा ठुलो 
साइजको 

कागजमा प्रडत 
पषृ्ठ रु.14 लाग्ने 

डनवेान प्राप्त 
िएको डमडतले 
१५ दान डित्र 

तोहकए  
बमोजजम 
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१क उजरुी 
गनुासो 
सझुाव 

उजरुी/गनुासो/सझुावको डनवाेन/पत्र 
उजरुी/सझुाव पेहटकामा िाल्न2े वा कमाचारी 

प्रशासन शाखामा डनवाेन दान ेवा 
कार्ाालर्को ईमेलिः 

dfomorang@gmail.com मा पठाउन सहकन े

डनिःशलु्क उजरुको प्रकृडत 
बमोजजम समार् 
डनिाारण िनु े

कमाचारी  
प्रशासन  
शाखा 

 
 

141 ,.,.  

१  घर डनमााण2 
हवकास कार्ाका 

लाडग  

सिडुलर्त ारको 
काठ-ााउरा हवतरण 

घर डनमााण स्थालको जग्गािनी प्रमाण-
पत्र2 स्थाडनर् तिको डस ाररस2 नक्सा 
पासको प्रडतलपी2 मालपोत डतरेको रडसा 

जजल्ला वन 
पैाावर आपूती 
सडमडतबाट 

तोहकएको मूल्र् 

डनवेान दाएको ६ 
महिना डित्र 

जजल्ला वन 
पैाावार 
आपूती 
सडमडतका 
सास्र् सजचव 

64  ,.,.  

१  हवपाबाट 
प्रिाहवतलाई काठ 
र अन्र् सवै 
प्रर्ोजनका लागी 
ााउरा हवतरण 

 काठका लागी जजल्ला हवपा व्र्वस्थापन 
सडमडत वा जजल्ला प्रशासन कार्ाालर्को 

डस ाररस2 
ााउराको िकमा सम्वजन्ित व्र्क्ती वा 

संस्थाको डनवाेन 

जजल्ला वन 
पैाावार आपूती 
सडमडतले 

तोकेको मूल्र् 

डनवेान दाएको १ 
िप्ता डित्र 

जजल्ला वन 
पैाावर आपूती 
सडमडतका 
सास्र् सजचव 

64  ,.,.  

17 वन तथ वन्र्जन्त ु
सम्वन्िी प्राहवडिक 

सिर्ोग 

डलजखत डनवेान वा मौजखक जानकारी 
वा टेडल ोन नं. 461-क 4क4क मा 

 ोन गरी जानकारी दान े

डनिः शलु्क डनवेान दाएको १ 
िप्ता डित्र 

र्ोजना 
शाखा र 
वन 

व्र्वस्थापन 

146 
र 
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mailto:dfomorang@gmail.com


नोटिः- र्स कार्ाालर्को  “कार्ाालर् प्रमखु” पा “डिडिजनल वन अडिकृत” िो। 

कोठा नं.1412 1462 1432 14क िइुतलामा रिेको2  कोठा नं. 6412 6462 6432 64क2 64  पहिलो तलामा रिेको छ। 

 

शाखा  
 

18 आडथाक 
कारोबार2 
िकु्तानी2 राजश्व 
तथा िरौटी रकम 
जम्मा गने2 िरौटी 
ह ताा डलन े 

डलजखत डनवेान सहित आवश्र्क 
हवल िरपाई2 रडसा2 िौचर तथा 
लेखा शाखाले माग गरे 

बमोजजमका अन्र् कागजातिरु 

डनर्मानसुार डनवेान दाएको १ 
िप्ता डित्र 

आडथाक 
प्रशासन 
(लेखाऐ 
शाखा 

 

 

64क ,.,.  

19 उद्योग र वन 
समिुको टााँचा 
ाताा र 
नहवकरण 

डलजखत डनवेान सहित अन्र् 
आवश्र्क कागजातिरु 

 

डनर्मानसुार 
शलु्क लाग्न े
वा नलाग्न े

डनवेान दाएको १ 
िप्ता डित्र 

र्ोजना 
शाखा र 
वन 

व्र्वस्थापन 
शाखा  
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64 हवरुवा 
हवतरण 

 4 वटासम्म िरपाई गरी दान े 

 4 वटा िन्ाा माथी  
जग्गािनी पजुाा र नगाररक्ताको प्रडतडलपी 
सिडत डनवेान ( डनवेानको ढााँचा 
कार्ाालर्ले उपलब्ि गराउनऐे  

डनिः शलु्क डनवेान पेश 
िएकै दान 

प्राेश िररत 
अडिर्ान सम्पका  
कक्ष र नसारी 
संचालन िएका 
सवै-सव 
डििजनिरु    

 

14क ,.,.  


